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A. OBIJETIVOS T
Proporcionar las herramientas necesarias para Administrar Proyectos Publicos o Privados, Obras
de Construccidn, y otros, utilizando como herramienta el programa Microsoft Project.
Conocer la versatilidad del MS — Project como herramienta para la Administracion de Proyectos en

todas sus Etapas, desde la Planificacion, Ejecucién y Control.

B. CONTENIDO DEL CURSO
El contenido del Curso seguird la secuencia Profesional que se utiliza para la Realizacion de una
Planificacién de Proyecto, el mismo que sera Personal puesto que el Alumno escogera su propio

proyecto sea cual sea el area.
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Todo se abocara a la realizacién del mismo pasando por las Etapas de Administracién Moderna de

Proyectos, es decir:

Inicio - Planeamiento - Ejecucién -> Control = Finalizacién
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Previo al Inicio de la Elaboracién del Proyecto (en el computador) se realizara una clase Tedrica

sobre Planeamiento de Proyectos.

1. GENERALIDADES
e Descripcion general del programa
e Alcance del programa
e Estructura Relacional

e Modulos: Base de Datos, Presupuesto, Planificacion
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2. BASE DE DATOS
o s :
.Office Project 2007
e Introduccidn de datos en la planilla de Insumos

e Organizacién de insumos
e Ordenamiento de registro
e Busqueda

e Filtros
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e Actualizacién de precios

AN

e Unidad comercial y unidad de calculo

e Precio con impuesto

e Moneda

e Creacidn de un Analisis de precio unitario

e Organizacién de items

e Porcentajes

e Especificacién Técnicas

e Utilizacion de la planilla de lista de items

e Crear un analisis de precio unitario en base a otro existente

e Subitems

3. PRESUPUESTO
e Introduccién de datos en la planilla de Presupuesto
e Visualizacion de Andlisis de precio unitario

e Planilla de insumos de presupuesto

e Especificacidn técnicas de los andlisis de precio unitario
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e Porcentajes

e Planilla de gastos generales

e Cdlculo de porcentaje de impuestos fiscales
e Planilla de resumen de presupuesto

e Moddulos

e Actualizacién de presupuesto

e Reportes

CURSO: Planificacién de Proyectos: Msproject



Microsoft

4, PLANIFICACION
Ol o 8
.Office Project 2007
e Introduccidn de datos en la planilla de planificacién

©2006 Mool Copervin. Al esrved,

e Fechade inicio de proyecto

e Definir actividad predecesora

2' § e Cambiar la duracién de una actividad
E|2
o e Grantt
’ 0; e Ruta critica (CPM)
3
\ : e Reportes
e Graficos

5. FORMULAS Y VARIABLES

6. IMPRESION

7. EXPORTACION E IMPORTACION

e Capturar el presupuesto con Excel

e Capturar las especificaciones técnicas con Word
e Trabajar en planificacién con Microsoft Project

e Unir presupuestos
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OPCIONES

e C(Clave de ingreso

e Trabajo enred
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e Compactacion de archivos
e Manipulaciéon de archivos
e Reparacion de archivos

e Preferencias
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